市场采购贸易供货商户注册备案流程

一、场地证明领取

到花都区国际贸易综合服务中心101室(广州市花都区狮岭大道东与平步大道交叉口)申请注册场地证明，也可自行在市场集聚区内向相关市场运营方直接租用场地用于工商注册。

二、名称核准

资料清单：

1.《个体工商户名称预先核准申请书》（表格可登录“广州市工商行政管理局网站”（http://www.gzaic.gov.cn/）下载）；

2.经营者身份证复印件。

携带上述材料到国际贸易综合服务中心113室办理（花都区市场监督管理局窗口）。

三、网上录入经营范围

登录“广州市工商行政管理局网站”（http://www.gzaic.gov.cn/）录入经营范围。

四、设立登记

资料清单：

1.《个体工商户登记（备案）申请书》。（表格可登录“广州市工商行政管理局网站”下载）。

2.《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》（表格可登录“广州市工商行政管理局网站”下载）。

3.经营者的身份证复印件。

4.经营场所使用证明。

携带上述材料到花都区国际贸易综合服务中心113室办理（市场监督管理局窗口）

五、领取营业执照

待市场监管局审核通过，领取《营业执照》。

六、平台备案

企业自行下载《工商导入数据模板》（见广州市场采购贸易联网信息平台“下载专区”，http://trade.singlewindow.gz.cn/downloadPage.shtml），填写完整信息，发送到广州花都区市场采购贸易服务中心工作人员，广州花都区市场采购贸易服务中心在2个工作日内将附件信息导入市场采购联网信息平台，企业即可自行登录市场采购联网信息平台备案。

七、审核通过

广州市花都区市场采购贸易服务中心将在3个工作日内审核通过，之后企业即可登录市场采购联网信息平台开展业务。

（联系人：花都区市场采购贸易服务中心朱伟江；联系电话：37733901；花都区市场监管局李宏霞、许焕然；联系电话：86823152。）

